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SIRA

HiZMETIN ADI

Ozel Dershane A¢gma

., KAMU HIZMET f

STANDARTLARI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

1-Kurum agacaklar igin basvuru formu (Ek-1)

2-Kurucu ya da kurucu temsilcisinin affa ugramis olsalar bile yiz kizartici bir sugtan veya
kasdfi bir suctan dolayi alti ay veya daha fazla hapis cezasi ile hilkiim giymemis olunduguna
dair yazili beyan

3-Kurucu tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesinde yayimlanmis ana s6zlesme, tuzik ya da
vakif senedi

4-Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yuratme yetkisine
sahip olundugunun belirlendigi yonetim kurulu karari

5-Dort adet 35x50 cm ebadinda yerlesim plani

6-Kurucunun, gerekli tim personelin ¢calisma izin tekliflerini yapacagina dair yazili beyani
7-En az 1 (bir) yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (asl ya da onayli 6rnegi)
8-Yonetici calisma izin teklifi ve kurum 6gretime baslamadan 6nce nitelikleri de belirtilen
gerekli tim personele iligkin ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili

beyani 9-Binanin saglam ve
dayanikli olduguna dair Bayindirlik ve iskan Midurliiga, yetkili yapi denetim kuruluslari
veya universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenecek rapor 10-1l itfaiye

Mudurltgd raporu
11-il Saghk Mudirligl raporu
12-Egitim Mufettisleri raporu

ECiTiyy

l)x/
=

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

5iS GUNU
(Egitim mufettiglerince
kurumun agiimasinda
sakinca olmadiginin
belirtildigi raporun birime
gectikten sonra)




ST,

s & % KAMU HIZMET
Kgﬁ% STANDARTLARI

SIRA _ : : HiZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
1-Dilekge
2-Noterlik tarafindan duizenlenen devir s6zlesmesi
3-Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
4-En az bir yillik kira sozlesmesi veya tapu ornegi (ash ya da onayl 6rnegi)
5-Kurucu tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesme, tuzuk ya da vakif
2 Ozel Dershanenin senedi 5iS GUNU

Devredilmesi 6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8-Yonetici teklifi ve gerekli personelin ¢alistiracagina dair yazili beyan
9-Gerekli tum personele ¢alisma izin teklifi yapilacadina dair taahhtutname




SIRA
N[@)

-
S s

%\‘1\\\) J STANDARTLARI

HiZMETIN ADI

Ozel Dershanenin
Kurucu/Kurucu
Temsilcisi Istegiyle
Kapatiimasi

Ozel
Dershanelerde
KPSS Kurs
Programi
Uygulama istegi

KAMU HIZMET

BASVURUDA iISTENEN BELGELER

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kurum bilgileri 6rnegi

3-Ortaklar Kurulu Karari

4-Tum personele duyuru yazisi
5-Muddur, 6gretmen istifa dilekgeleri
6-Ogrenci kaydi olmadigina iligkin yazi
7-Egitim Mufettisleri raporu

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi ya da Ortaklar Kurulu Karari

2-Kurs programi
3-Zaman ¢izelgesi
4-Ogretmen teklifleri

ST,

l)x/
=

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

5iS GUNU
(Egitim
mufettislerince
kurumun
acllmasinda sakinca
olmadiginin
belirtildigi raporun
birime gectikten
sonra

51 GUNU




SIRA
NO

HiZMETIN ADI

Ozel
Dershanelerde
isim Degisikligi

Ozel
Dershanelerde
Kurum Nakli

KAMU HIZMET f

STANDARTLARI

BASVURUDA iISTENEN BELGELER

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Ortaklar Kurulu Karari

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin konuya iligkin dilekcesi

2-En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (asl ya da onayli érnegi
3-4 adet Yerlesim (35x50cm ebadinda)

4-Yapi kullanim izin belgesi (Egitim Mufettisleri tarafindan istenilmektedir.)
5-Kurum bilgileri 6rnegi

6- Binanin saglam ve dayanikl olduguna dair Bayindirlik ve iskan
Muadurlagu, yetkili yapi denetim kuruluslari veya Universitelerin ilgili
bolumlerince duzenlenecek rapor

7-l itfaiye Midurltgi raporu

8-il Saglhk Midirltgu raporu

9-Egitim Mufettisleri raporu

ECiTiyy

l)x/
=

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

51S GUNU

518 GUNU
(Egitim
mufettislerince
kurumun
aclimasinda sakinca
olmadiginin
belirtildigi raporun
birime gegtikten
sonra)




SIRA
N[@)

HiZMETIN ADI

Ozel
Dershanelerde
Kurumlarin
Donusumu

Ozel
Dershanelerde
Yerlesim Plani ve
Kontenjan
Degisikligi istegi

Ozel Dershanenin
Kurucu Temsilcisi
Degisikligi

KAMU HIZMET
STANDARTLARI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu dénutstirmesine iliskin yazi
2-Kurum bilgileri 6rnegi

3-Ozel dershane kismina dgrenci kaydi olmadigina dair yazi
4-MUdUr ve 6gretmen istifa dilekgeleri

5-Donusturulecek kurum ile ilgili kurum agmada istenen belgeler
6-Egitim Mufettisleri raporu

1-Yapilacak degisiklikleri gosterir kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gosteren yerlesim plani (en az 6 derslik) 4
adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani

3-Bir adet eski yerlesim plani

4-Kurum bilgileri ornegi

5-Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira s6zlesmesi veya
tapu 6rnegi (ash ya da onayl 6rnegi)

6-Binanin saglam ve dayanikliligini gosterir teknik rapor

7-il itfaiye Midarligi raporu

8-il Saglik Miidirltgi raporu

9-Egitim Mufettisleri raporu

1-Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin dilekce

2-Kurucu temsilcisinin degistiriimesine iligkin yonetim kurulu karari
3-Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

ST,

IA;I
]

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

51S GUNU
(EQgitim mufettislerince
kurumun agiimasinda
sakinca olmadiginin
belirtildigi raporun birime
gectikten sonra)

5iS GUNU
(EQgitim mufettislerince
kurumun agiimasinda
sakinca olmadiginin
belirtildigi raporun birime
gegctikten sonra)

51 GUNU




SIRA
N[@)

10

11

HiZMETIN ADI

Ozel
Dershanelerde
Program ilavesi
Yapma

Ozel Dershanenin
Kurucu/Kurucu
Temsilcisi Talebiyle
Ogretime Ara
Vermesi

KAMU HIZMET
STANDARTLARI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
yerlesim plani(en az 6 derslik)

3-ilave edilecek program ile programin onaylandig Talim Terbiye Kurulu
karari

4-Bolum ve arag-gereg listesi

5-Egitim personeli calisma izin teklifleri

6-Egitim Mufettisleri raporu

1-Kurucu/ kurucu temsilcisinin konuya iligskin dilekgesi
2-Kurum bilgileri 6rnegi

3-Ortaklar Kurulu Karari

4-Tum personele duyuru yazisi

5-Muddur, 6gretmen istifa dilekgeleri

6-Ogrenci kaydi olmadigina iligkin yazi

7-EQitim Mufettisleri raporu

ST,

h/
]

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

518 GUNU
(EQgitim
mufettislerince
kurumun
aclimasinda sakinca
olmadiginin
belirtildigi raporun
birime gegtikten
sonra)

5iS GUNU
(EQgitim
mufettislerince
kurumun
aclimasinda sakinca
olmadiginin
belirtildigi raporun
birime gegtikten
sonra)




SIRA
NO

12

13

HiZMETIN ADI

Ozel
Dershanelerde
Ogretime Ara
Verme izninin iptali
ile ilgili islemler

Ozel
Dershanelerde
Gorevlendirilecek
Yonetici
Tekliflerinin
Yapilmasi

. ST,
KAMU HIiZMET »
STANDARTLARI o7

HIiZMETIN
BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI

(EN GEC)

51iS GUNU
1-Kurucunun 6gretime baglama istegini belirten dilekgesi (Egitim mufettislerince
2-Yonetici teklifi ve gerekli personelin galistiracagina dair yazili beyan kurumun agilmasinda
3-Kurum bilgileri formu sakinca olmadiginin
4-Egitim Mufettisleri raporu belirtildigi raporun birime

gegctikten sonra)

1-TC kimlik no

2-Is s6zlesmesi

3-Adli sicil beyani

4-Saglik raporu

5-Diploma 10 IS GUNU
6-Adayhginin kalktigini gosterir belge

7-Ydnetmelikte belirtilen sire iginde 6gretmen /uzman ogretici olarak

calistigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri

8-Kaymakamlik gegici goreve baglama onayi




s O % KAMU HIZMET :
K«Q\\\) STANDARTLARI 2

SIRA HiZMETIN
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
Ozel

1-TC kimlik no

Dershanelerde A .
2-ls sOzlesmesi

Gorevlendirilecek 3-Adli sicil bevani

14  Aday . y 10 IS GUNU
\d . 4-Saglk raporu
Ogretmenlerin

Atama Tekliflerinin 2 D'Ploma G
6-Kaymakamlik gecici goreve baglama onayi

Yapilmasi
Ozel
Dershanelerde 1-Kurum Mudurlugundn yazisi
15 (_._3(3revll Aday. 2-Temel ve haZ|rIay|C| egditim sinav sonug tutanaklari 10 1S GUNU
Ogretmenlerin 3-Calisma izin onayi
Adayhginin 4-Uygulamali egitim degerlendirme belgesi (onayli)

Kaldirmasi




s &% KAMU HIZMET
Kgﬁ% STANDARTLARI

Sl\lll:é)A HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER
Ozel 1-Aday personelin dilekgesi
Dershanelerde 2-Kurum MuduarlGgunun yazisi
16  Aday Personelin 3-Askerlik durum belgesi
Askerlik Tecil 4-Diploma/gecici mezuniyet belgesi
islemleri 5-Calisma izin belgesi onayi

1-Kurucu/ kurucu temsilcisinin konuya iligkin dilekgesi
2-Kurum bilgileri 6rnegi

2 . 3-Ortaklar Kurulu Karari

Ozel Dershanelerin %

17 o 4-Tum personele duyuru yazisi
2 5-Miidiir, 6gretmen istifa dilekgeleri

6-(")grenci kaydi olmadigina iliskin yazi
7-EQitim Mufettisleri raporu

l)x/
=

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

5iS GUNU

518 GUNU
(Egitim
mufettislerince
kurumun
acllmasinda sakinca
olmadiginin
belirtildigi raporun
birime gectikten
sonra)




SIRA

NO

18

HiZMETIN ADI

Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon
Merkezi Agma

KAMU HIZMET
STANDARTLARI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

1-Kurum agacaklar igin bagvuru formu (Ek-1)

2-Kurucu ya da kurucu temsilcisinin affa ugramis olsalar bile yuz kizartici bir
sugtan veya kasdi bir sugtan dolayi alti ay veya daha fazla hapis cezasi ile
hakim giymemis olunduguna dair yazili beyan

3-Kurucu tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesinde yayimlanmig ana s6zlesme,
tuzuk ya da vakif senedi

4-Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri
yurutme yetkisine sahip olundugunun belirlendigi yonetim kurulu karari
5-Dort adet 35x50 cm ebadinda yerlesim plani

6-Kurucunun, gerekli tim personelin galisma izin tekliflerini yapacagina dair
yazilh beyani

7-En az 1 (bir) yillik kira sd6zlesmesi veya tapu 6rnedi (asl ya da onayli
ornegi)

8-Yonetici galisma izin teklifi ve kurum dgretime baglamadan dnce nitelikleri
de belirtilen gerekli tim personele iliskin calisma izin tekliflerinin
yapilacagina dair kurucunun yazili beyani

9-Binanin saglam ve dayanikli olduguna dair Bayindirlik ve iskan Madurliiga,
yetkili yap1 denetim kuruluglari veya universitelerin ilgili bolumlerince
duzenlenecek rapor

10-il itfaiye MudirlGgi raporu

11-il Saghk Mudiirligu raporu

12-Egitim Mufettisleri raporu

ST,

0
i

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

518 GUNU

(Egitim
mufettislerince
kurumun
acllmasinda sakinca
olmadiginin
belirtildigi raporun
birime gectikten
sonra




SIRA
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19

20

HiZMETIN ADI

Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon
Merkezinde
Ogretime Ara
Verme izninin iptali
ile ilgili islemler

Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon
Merkezlerinin
Devredilmesi

ECiTiyy

KAMU HIZMET f
STANDARTLARI

l)x/
=

HiZMETIN
BASVURUDA iISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

1-Kurucunun ogretime ara verme istegini belirten dilekce
2-Yonetici ve 6gretmen teklifleri

3-Kurum bilgileri formu

4-Egitim Mufettigleri raporu

51 GUNU

1-Dilekge

2-Noterlik tarafindan dizenlenen devir sdzlesmesi

3-Yeni kurucuya ait Adli sicil beyani

4-Kira sdzlesmesi

5-Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tlzuk ya da vakif
senedi

6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karar

7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan

8-Egitim personeli ile diger personelin goérevlendirme teklifleri ve yenilenen is
s6zlesmeleri

51 GUNU
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%\\\) j STANDARTLARI

SIRA
NO

21

22

23

HiZMETIN ADI

Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon
Merkezinin
Program ilavesi
veya Iptali

Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon
Merkezi
Kurucu/Kurucu
Temsilcisi Istegiyle
Kapatiimasi

Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon
Merkezinin Kurucu/
Kurucu Temsilcisi
Talebi ile Ogretime
Ara Vermesi

ECiTiyy

KAMU HIZMET f

h/
]

HiZMETIN
BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
yerlesim plani

3-ilave edilecek program ile programin onaylandig Talim Terbiye Kurulu
karari

4-Bolum ve arag-gereg listesi

5-Egitim personeli calisma izin teklifleri

6-Egitim Mufettisleri raporu

51S GUNU

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Tum personel, 6grenciler ve kursiyerlere duyuru yazisi
3-Egitim Mufettisleri raporu

1-Kurucu/ kurucu temsilcisinin konuya iligkin dilekcesi

2-Kurum bilgileri ornegi

3-Ortaklar Kurulu Karari

4-Tum personele duyuru yazisi 45 iS GUNU
5-Muddur, 6gretmen istifa dilekgeleri

6-Ogrenci kaydi olmadigina iligkin yazi

7-Egitim Mufettisleri raporu
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24

25

26

D % KAMU HIZMET 0
STANDARTLARI 2

HiZMETIN ADI

Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon Merkezinin
Yerlesim Plani ve
Kontenjan Degisikligi
istegi

Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon
Merkezinde Kurucu
Temsilcisi Degisikligi
Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon
Merkezlerinde Aday
Ogretmen/ Uzman
Ogreticilerin Adayliginin
Kaldiriimasi

ST,

HiZMETIN
BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

1-Yapilacak degisiklikleri gosterir kurucu/kurucu temsilcisi dilekcesi
2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm ebadinda
yerlesim plani

3-Kurum bilgileri 6rnegi

4-Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira sd6zlesmesi
veya tapu 6rnegi (ash ya da noter tasdikli 6rnegi)

5-Bayindirlik ve iskan il Miduirliigi raporu

6-il itfaiye Midurligi raporu

7-il Saghk Midirligi raporu

8-Egitim Mufettigleri raporu

1-Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin yazi

2-Kurucu temsilcisinin kurum agma kapatma devir vb. islemleri
yurutme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari
3-Yeni kurucu temsilcisine ait Adli sicil beyani

5 GUN

51 GUNU

1-Kurum MudurlGgunun yazisi
2-Devam-devamsizlik belgesi

3-Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug tutanaklari
4-Calisma izin onayi

5-Uygulamali egitim degerlendirme belgesi (onayli)

51 GUNU




SIRA
NO

27

HiZMETIN ADI

Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon
Merkezlerinde
Gorevlendirilecek
Yonetici
Tekliflerinin
Yapilmasi

ECiTiyy

KAMU HIZMET f
STANDARTLARI

l)x/
=

HiZMETIN
BASVURUDA iISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

1-TC kimlik no

2-is sézlesmesi

3-Adli sicil beyani

4-Saglik raporu

5-Diploma 10 iS GUNU
6-Adaylhginin kalktigini gosterir belge

7-Ydnetmelikte belirtilen sire iginde 6gretmen /uzman dgretici olarak

calistigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri

8-Kaymakamlik gegici géreve baglama onayi
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28

HiZMETIN ADI

Ozel Motorlu Tasit
Sduruculeri Kursu
Acma

KAMU HIZMET
STANDARTLARI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

1-Kurum agacaklar igin basgvuru formu (Ek-1)

2-Kurucu ya da kurucu temsilcisinin affa ugramis olsalar bile yuz kizartici bir
sugtan veya kasdi bir sugtan dolayi alti ay veya daha fazla hapis cezasi ile
hakim giymemis olunduguna dair yazili beyan

3-Kurucu tizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesinde yayimlanmig ana sézlesme,
tuzuk ya da vakif senedi

4-Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri
yurutme yetkisine sahip olundugunun belirlendigi yonetim kurulu karari
5-Dort adet 35x50 cm ebadinda yerlesim plani

6-Kurucunun, gerekli tim personelin galisma izin tekliflerini yapacagina dair
yazili beyani

7-En az 1 (bir) yillik kira sd6zlesmesi veya tapu 6rnegi (ash ya da onayli
ornegi)

8-Yonetici galigsma izin teklifi ve kurum dgretime baglamadan énce nitelikleri
de belirtilen gerekli tim personele iligkin galisma izin tekliflerinin
yapilacagina dair kurucunun yazili beyani

9-Binanin saglam ve dayanikli olduguna dair Bayindirlik ve iskan Madurliga,
yetkili yap1 denetim kuruluglari veya universitelerin ilgili bolumlerince
diizenlenecek rapor 10-iI itfaiye MudirlGgi raporu

11-il Saghk MadurlGgu raporu

12-Egitim Mufettisleri raporu

ST,

0
i

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

518 GUNU
(Egitim
mufettislerince
kurumun
acgllmasinda sakinca
olmadiginin
belirtildigi raporun
birime gectikten
sonra)




SIRA NO

29

%
4
DR
Q-
HIZMETIN ADI

Ozel Motorlu Tagit
Suruculeri Kursu
Devredilmesi

KAMU HIZMET
STANDARTLARI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

1-Dilekge

2-Noterlik tarafindan dtzenlenen devir s6zlesmesi

3-Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

4-En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu ornegi (asl ya da onayli 6rnegi)
5-Kurucu tizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesme, tuzuk ya da vakif
senedi

6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan

8-Yonetici teklifi ve gerekli personelin ¢alistiracagina dair yazili beyan
9-Gerekli tim personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhatname

ST,

4

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

51 GUNU




SIRA
NO

30

31

32

HiZMETIN ADI

Ozel Motorlu Tasit
Sdurucduleri
Kurslarinin
Kurucu/Kurucu
Temsilcisi Istegiyle
Kapatiimasi

Ozel Motorlu Tasit
Sdurucduleri
Kurslarinin

isim Degisikligi

Ozel Motorlu Tasit
Suruculeri
Kurslarinin

Kurum Nakli

ECiTiyy

KAMU HIZMET f
STANDARTLARI

h/
]

HIiZMETIN
BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA

SURESI (EN GEG)
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi 5iS GUNU
2-Kurum bilgileri rnegi (Egitim mufettislerince
3-Ortaklar Kurulu Karari kurumun agilmasinda
4-Tum personele duyuru yazisi sakinca olmadiginin
5-Miidir, Uzman/Usta Ogreticilerinin istifa dilekgeleri belirtildigi raporun
6-Aday kaydi olmadigina iligkin yazi birime gectikten
7-EQgitim Mufettisleri raporu sonra)
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Ortaklar Kurulu Karari 5iS GUNU
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin konuya iligkin dilekgesi
2-En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rneginin asli ya da onayli 6rnegi
3-4 adet Yerlesim (35x50cm ebadinda) 5iS GUNU
4-Yapi kullanim izin belgesi (Egitim Mufettisleri tarafindan istenilmektedir.) (Egitim mufettislerince
5-Kurum bilgileri 6rnegi kurumun agilmasinda
6- Binanin saglam ve dayanikh olduguna dair Bayindirlik ve iskan sakinca olmadiginin
Mudurlugu, yetkili yapi denetim kuruluslari veya Universitelerin ilgili belirtildigi raporun
boélumlerince duzenlenecek rapor birime gectikten
7-l itfaiye Midarltgu raporu sonra)

8-il Saghk Midurltgu raporu
9-Egitim Mufettisleri raporu




SIRA NO

33

34

35

HiZMETIN ADI

Ozel Motorlu Tasit
Siruculeri Kurslarinin
Yerlesim Plani ve
Kontenjan Degisikligi
istegi

Ozel Motorlu Tasit
Suruculeri Kurslarinin
Doéntstimu

Ozel Motorlu Tasit
Surlculeri Kurslarinin
Kurucu Temsilcisi
Degisikligi

KAMU HIZMET 3
STANDARTLARI P4

ST,

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

1-Yapilacak degisiklikleri gésterir kurucu/kurucu temsilcisi dilekcesi
2-Kurumun son yerlesimini goésteren yerlesim plani (en az 6 derslik) 4 adet
35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani

3-Bir adet eski yerlesim plani

4-Kurum bilgileri ornegi

5-Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu
ornegi (asli ya da onayli 6rnegi)

6-Binanin depreme dayanikhlik ve saglamlik raporu

7-ll itfaiye Mudiirligl raporu

8-il Saglik Mudiirliigii raporu

9-Egitim Mifettisleri raporu

5iS GUNU
(Egitim mufettislerince kurumun
acllmasinda sakinca
olmadiginin belirtildigi raporun
birime gegtikten sonra)

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu dénustirmesine iliskin yazi
2-Kurum bilgileri 6rnegi

3-Ozel MTSK kisminda aday kaydi olmadigina dair yaz

4-Mudur ve uzman/usta 6greticilerinin istifa dilekgeleri
5-Doénustiritlecek kurum ile ilgili kurum agmada istenen belgeler
6-Egitim Mufettisleri raporu

5iS GUNU
(Egitim mufettislerince kurumun
aclimasinda sakinca olmadiginin
belirtildigi raporun birime
gectikten sonra)

1-Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin dilekce
2-Kurucu temsilcisinin degistiriimesine iliskin yonetim kurulu karari
3-Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

51S GUNU




%% STANDARTLARI

SIRA NO

36

37

D % KAMU HIZMET

HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER

. 1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Motorlu Tagit  2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
Suraculeri yerlesim plani

Kurslarina 3-ilave edilecek program ile programin onaylandig Talim Terbiye Kurulu karari
Sertifika Sinifi 4-Bolum ve arag-gereg listesi
ilavesi Yapma 5-Egitim personeli calisma izin teklifleri
6-Egitim Mufettisleri raporu
Ozel Motorlu Tasit  1-Kurucu/ kurucu temsilcisinin konuya iligkin dilekgesi
Surdctleri 2-Kurum bilgileri ornegi
Kurslarinin 3-Ortaklar Kurulu Karari
Kurucu/Kurucu 4-TUum personele duyuru yazisi
Temsilcisi Talebiyle 5-Midir, Uzman/Usta Ogreticilerin istifa dilekgeleri
Ogretime Ara 6-Aday kaydi olmadigina iligkin yazi
Vermesi 7-EQgitim Mufettisleri raporu

ST,

5/

HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

518 GUNU

(Egitim
mufettislerince
kurumun ag¢iimasinda
sakinca olmadiginin
belirtildigi raporun
birime gegctikten
sonra)

5iS GUNU

(Egitim
mufettislerince
kurumun agilmasinda
sakinca olmadiginin
belirtildigi raporun
birime gectikten
sonra)




-
S s

KAMU HIZMET

%\‘1\\\) J STANDARTLARI

SIRA
N[@)

38

39

HiZMETIN ADI

Ozel Motorlu Tagit
Surdcu Kurslarinda
Ogretime Ara
Verme izninin iptali
ile ilgili islemler

Ozel Motorlu Tasit
Surucu Kurslarinda
Gorevlendirilecek
Yonetici
Tekliflerinin
Yapilmasi

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

1-Kurucunun égretime baslama istegini belirten dilekgesi

2-Yonetici teklifi ve gerekli personelin ¢alistiracagina dair yazili beyan
3-Kurum bilgileri formu

4-Egitim Mufettisleri raporu

1-TC kimlik no

2-Is sozlesmesi

3-Adli sicil beyani

4-Saglik raporu

5-Diploma

6-Adayliginin kalktigini gosterir belge

7-Ydnetmelikte belirtilen sire igcinde 6gretmen /uzman 6gretici olarak
calistigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri

8-Kaymakamlik gecici goreve baglama onayi

ST,

l)x/
=

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

51S GUNU
(EQgitim
mufettislerince
kurumun
acllmasinda sakinca
olmadiginin
belirtildigi raporun
birime gegtikten
sonra)

10 iS GUNU




SIRA
N[@)

40

41

HiZMETIN ADI

Ozel Motorlu Tagit
Surlcu Kurslarinda
Gorevlendirilecek
Aday Usta ve
Uzman
Ogreticilerin Atama
Tekliflerinin
Yapilmasi

Ozel Motorlu Tasit
Surucl Kurslarinda
Gorevli Aday Usta
ve Uzman
Ogreticilerin
Adayhginin
Kaldiriimasi

KAMU HIZMET
STANDARTLARI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

1-TC kimlik no

2-Is sézlesmesi

3-Adli sicil beyani

4-Saglik raporu

5-Diploma

6-Kaymakamlik gegici goreve baglama onayi

1-Kurum Mudurlugunun yazisi

2-Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug tutanaklari
3-Calisma izin onayi

4-Uygulamali egitim degerlendirme belgesi (onayli)

l)x/
=

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

10 IS GUNU

10 iS GUNU




ST,

s &% KAMU HIZMET
STANDARTLARI

SIRA ; ; ; HiZMETIN TAMAMLANMA
NO. HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN GEC)

1-Kurucu/ kurucu temsilcisinin konuya iligkin dilekgesi

2-Kurum bilgileri érnegi 5iS GUNU
Ozel Motorlu Tagit 3-Ortaklar Kurulu Karari (Egitim mufettislerince
42  Suarucu Kurslarinin 4-Tum personele duyuru yazisi kurumun ac¢ilmasinda sakinca
Kapatiimasi 5-Midir, Uzman/Usta Ogretici istifa dilekgeleri olmadiginin belirtildigi raporun
6-Aday kaydi olmadigina iligkin yazi birime gegctikten sonra)

7-Egitim Mufettigleri raporu




SIRA
NO

HiZMETIN ADI

Ozel Muhtelif
Kurs Acma

STANDARTLARI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

1-Kurum agacaklar icin bagvuru formu (Ek-1)

2-Kurucu ya da kurucu temsilcisinin affa ugramis olsalar bile yuz kizartici bir
sucgtan veya kasdi bir suctan dolayi alti ay veya daha fazla hapis cezasi ile
hakim giymemis olunduguna dair yazili beyan

3-Kurucu tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesinde yayimlanmig ana sézlesme,
tuzik ya da vakif senedi

4-Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri
yurutme yetkisine sahip olundugunun belirlendigi yonetim kurulu karari
5-Dort adet 35x50 cm ebadinda yerlesim plani

6-Kurucunun, gerekli tim personelin galisma izin tekliflerini yapacagina dair
yazih beyani

7-En az 1 (bir) yillik kira sd6zlesmesi veya tapu 6rnedi (ash ya da onayli
ornegi)

8-Yonetici galisma izin teklifi ve kurum 6gretime baslamadan 6nce nitelikleri de
belirtilen gerekli tim personele iliskin ¢calisma izin tekliflerinin yapilacagina dair
kurucunun yazili beyani

9-Binanin saglam ve dayanikh olduguna dair Bayindirlik ve iskan MudirlGgu,
yetkili yap1 denetim kuruluglari veya universitelerin ilgili bolumlerince
duzenlenecek rapor

10-il itfaiye MudrlGgi raporu

11-il Saglk Mudirligu raporu

12-Egitim Mufettisleri raporu

KAMU HIZMET f

ECiTiyy

h/
]

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

518 GUNU
(Egitim
mufettislerince
kurumun
acgllmasinda sakinca
olmadiginin
belirtildigi raporun
birime gegctikten
sonra)




. oS,
s & % KAMU HIZMET :
K«Q\\\) STANDARTLARI %, %4

HiZMETIN
HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

SIRA
IN[@)

1-Dilekge
2-Noterlik tarafindan dizenlenen devir sozlesmesi
3-Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
4-En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (asli ya da onayl érnegi)
5-Kurucu tizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana so6zlesme, tizik ya da
44 Ozel Muhtelif Kurs vakif senedi 5iS GUNU
Devredilmesi 6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8-Yonetici teklifi ve gerekli personelin ¢alistiracagina dair yazili beyan
9-Gerekli tum personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhtutname




SIRA

NO

45

46

47

HiZMETIN ADI

Ozel Muhtelif
Kurslarin
Kurucu/Kurucu
Temsilcisi
istegiyle
Kapatiimasi

Ozel Muhtelif
Kurslarin
isim Degisikligi

Ozel Muhtelif
Kurslarin
Kurum Nakili

KAMU HIZMET
STANDARTLARI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kurum bilgileri 6rnegi

3-Ortaklar Kurulu Karari

4-TUum personele duyuru yazisi
5-Muddur, 6gretmen istifa dilekgeleri
6-Ogrenci kaydi olmadigina iligkin yazi
7-EQgitim Mufettisleri raporu
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Ortaklar Kurulu Karari

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin konuya iligskin dilekgesi

2-En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu ornegdinin asli ya da
onayl 6rnegi

3-4 adet Yerlesim (35x50cm ebadinda)

4-Yapi kullanim izin belgesi (EQitim Mufettisleri tarafindan
istenilmektedir.)

5-Kurum bilgileri 6rnegi

6- Binanin saglam ve dayanikli olduguna dair Bayindirlik ve iskan
Maduarlaga, yetkili yapi denetim kuruluglari veya Universitelerin ilgili
bdélimlerince duzenlenecek rapor

7-il itfaiye Midurliga raporu

8-il Saglik Mudurligi raporu

9-Egitim Mufettisleri raporu

h/
]

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

518 GUNU
(Egitim mufettislerince
kurumun agillmasinda sakinca
olmadiginin belirtildigi raporun
birime gegtikten sonra)

51 GUNU

518 GUNU
(Egitim mufettislerince
kurumun agiimasinda sakinca
olmadiginin belirtildigi raporun
birime gegtikten sonra)




=]

KAMU HIZMET

%\\\) j STANDARTLARI

SIRA
NO

48

49

50

HiZMETIN ADI

Ozel Muhtelif
Kurslarin
Doénusumu

Ozel Muhtelif
Kurslarin
Yerlesim Plani ve
Kontenjan
Degisikligi Istegi

Ozel Muhtelif
Kurslarin

Kurucu Temsilcisi
Degisikligi

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu donusturmesine iliskin yazi
2-Kurum bilgileri 6rnegi

3-Ozel Muhtelif Kurs kisminda 6grenci kaydi olmadigina dair yazi
4-Mudur ve uzman/usta ogreticilerin istifa dilekceleri
5-Donusturulecek kurum ile ilgili kurum agmada istenen belgeler
6-Egitim Mufettisleri raporu

1-Yapilacak degisiklikleri gosterir kurucu/kurucu temsilcisi dilekcesi
2-Kurumun son yerlesimini gosteren yerlesim plani 4 adet 35x50 cm
veya A3 ebadinda yerlesim plani

3-Bir adet eski yerlesim plani

4-Kurum bilgileri ornegi

5-Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira sozlesmesi veya
tapu 6rnegi (asli ya da onayli 6rnegi)

6-Binanin depreme dayaniklilik ve saglamlik raporu

7-1 itfaiye Mdurltgi raporu

8-il Saglik Miidiirligii raporu

9-Egitim Mufettigleri raporu

1-Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin dilek¢e
2-Kurucu temsilcisinin degistiriimesine iliskin yonetim kurulu karari
3-Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

ST,

0
i

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
5iS GUNU
(Egitim mufettislerince
kurumun ag¢iimasinda
sakinca olmadiginin
belirtildigi raporun birime
gectikten sonra)

5iS GUNU
(Egitim mufettislerince
kurumun agiimasinda
sakinca olmadiginin
belirtildigi raporun birime
gectikten sonra)

51$ GUNU




ST,

s O % KAMU HIZMET

(=] s
%ll\\) (gf/{{‘g SII U! JDI &I{ILI &I{I v
SIRA HIiZMETIN
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi 2 I(SE E?‘tLiJrTl:lU
2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda _=giim
. : : mufettislerince
Ozel Muhtelif yerlesim plani
. : . < . . kurumun
Kurslarin 3-llave edilecek program ile programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu
51 ; : acllmasinda sakinca
Program llavesi karari v
e . : olmadiginin
Yapma 4-Bolum ve arag-gereg listesi e e
" : w r 4 belirtildigi raporun
5-Egitim personeli galisma izin teklifleri w ;
S - birime gectikten
6-Egitim Mufettisleri raporu
sonra)
5iS GUNU
Ozel Muhtelif 1-Kurucu/ kuruc_u__temﬂlusmm konuya iligkin dilekgesi __ (Egltlm.
2-Kurum bilgileri 6rnegi mufettiglerince
Kurslarin
3-Ortaklar Kurulu Karari kurumun
Kurucu/Kurucu 4
52 A , 4-Tum personele duyuru yazisi acllmasinda sakinca
Temsilcisi Talebiyle o e T : v
ma 5-Mudur, uzman/usta ogreticilerinin istifa dilekgeleri olmadiginin
Ogretime Ara = o . . v e e s
. 6-Ogrenci - kursiyer kaydi olmadigina iliskin yazi belirtildigi raporun
Vermesi e e e " ;
7-Egitim Mufettisleri raporu birime gectikten

sonra)




SIRA
N[@)

53

54

HiZMETIN ADI

Ozel Muhtelif
Kurslarin
Ogretime Ara
Verme izninin
iptali ile ilgili
islemler

Ozel Muhtelif
Kurslarin
Gorevlendirilecek
Yonetici
Tekliflerinin
Yapilmasi

KAMU HIZMET
STANDARTLARI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

1-Kurucunun ogretime baslama istegini belirten dilekcesi

2-Yonetici teklifi ve gerekli personelin galistiracagina dair yazili beyan
3-Kurum bilgileri formu

4-Egitim Mufettigleri raporu

1-TC kimlik no

2-Is s6zlesmesi

3-Adli sicil beyani

4-Saglik raporu

5-Diploma

6-Adaylhginin kalktigini gosterir belge

7-Ydnetmelikte belirtilen sire iginde 6gretmen /uzman odgretici olarak
calistigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri

8-Kaymakamlik gegici goreve baglama onayi

ST,

l)x/
=

HiZMETIN

TAMAMLANMA
SURESI (EN GE()
5iS GUNU
(Egitim
mufettislerince
kurumun
aclimasinda sakinca
olmadiginin
belirtildigi raporun
birime gegtikten
sonra)

10 IS GUNU




SIRA
IN[@)

55

56

HiZMETIN ADI

Ozel Muhtelif
Kurslarin
Gorevlendirilecek
Aday Usta ve
Uzman
Ogreticilerin Atama
Tekliflerinin
Yapilmasi

Ozel Muhtelif
Kurslarda Gorevli
Aday Usta ve
Uzman
Ogreticilerin
Adayhginin
Kaldiriimasi

KAMU HIZMET
STANDARTLARI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

1-TC kimlik no

2-is sbzlesmesi

3-Adli sicil beyani

4-Saglik raporu

5-Diploma

6-Kaymakamlik gecici goreve baglama onayi

1-Kurum Mudurluginin yazisi

2-Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug tutanaklari
3-Caligma izin onayi

4-Uygulamali egitim degerlendirme belgesi (onayli)

l)x/
=

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

10 iS GUNU

10 IS GUNU




s &% KAMU HIZMET
Kgﬁ% STANDARTLARI

SIRA NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER

1-Kurucu/ kurucu temsilcisinin konuya iligskin dilekgesi
2-Kurum bilgileri 6rnegi

Ozel Muhtelif 3-Ortaklar Kurulu Karari
57 Kurslarin 4-TUum personele duyuru yazisi
Kapatiimasi 5-Muddur, 6gretmen istifa dilekgeleri

6-Ogrenci/kursiyer kaydi olmadigina iligkin yazi
7-Egitim Mufettisleri raporu

l)x/
=

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN
GEG)

51S GUNU
(EQgitim
mufettiglerince
kurumun
acllmasinda
sakinca
olmadiginin
belirtildigi raporun
birime gegtikten
sonra)




SIRA
N[@)

58

HiZMETIN ADI

Ozel Ogrenci
Etat Egitim
Merkezi Agma

KAMU HIZMET f

STANDARTLARI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

1-Kurum agacaklar icin basvuru formu (Ek-1)

2-Kurucu ya da kurucu temsilcisinin affa ugramis olsalar bile ytz kizartici bir
suctan veya kasdi bir suctan dolayi alti ay veya daha fazla hapis cezasi ile
hukum giymemis olunduguna dair yazili beyan

3-Kurucu tizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesinde yayimlanmis ana sdzlesme,
tlzik ya da vakif senedi

4-Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri
yurutme yetkisine sahip olundugunun belirlendigi yonetim kurulu karari
5-Dort adet 35x50 cm ebadinda yerlesim plani

6-Kurucunun, gerekli tim personelin galisma izin tekliflerini yapacagina dair
yazili beyani

7-En az 1 (bir) yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (ash ya da onayli
ornegi)

8-Yonetici calisma izin teklifi ve kurum 6gretime baslamadan dnce nitelikleri
de belirtilen gerekli tim personele iliskin calisma izin tekliflerinin yapilacagina
dair kurucunun yazili beyani

9-Binanin saglam ve dayanikli olduguna dair Bayindirlik ve iskan MiidirlGgu,
yetkili yap1 denetim kurulusglari veya universitelerin ilgili bolumlerince
duzenlenecek rapor

10-il itfaiye Midirligi raporu

11-1l Saghk Mudurliigi raporu

12-Egitim Mufettisleri raporu

ECiTiyy

h/
]

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

518 GUNU
(Egitim
mufettislerince
kurumun
acllmasinda sakinca
olmadiginin
belirtildigi raporun
birime gectikten
sonra)



. R
s & % KAMU HIZMET :
K«Q\\\) STANDARTLARI %, %4

SIRA _ _ _ HIiZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
1-Dilekge
2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi
3-Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
4-En az bir yillik kira sd6zlesmesi veya tapu drnegi (asl ya da onayli 6rnegi)
&zel Ogrenci Etilt 5-Kurucu tizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tlzik ya da _ -
59 vakif senedi 51S GUNU

Egitim Merkezi

. : 6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
Devredilmesi

7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8-Yonetici teklifi ve gerekli personelin galistiracadina dair yazili beyan
9-Gerekli tim personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhitname




SIRA

N[@)

60

61

62

HiZMETIN ADI

Ozel Ogrenci Etit
Egitim Merkezi
Kurucu/Kurucu
Temsilcisi Istegiyle
Kapatiimasi

Ozel Ogrenci Etit
Egitim Merkezi
isim Degisikligi

Ozel Ogrenci Etit
Egitim Merkezi Kurum
Nakli

KAMU HIZMET
STANDARTLARI

BASVURUDA iISTENEN BELGELER

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kurum bilgileri 6rnegi

3-Ortaklar Kurulu Karari

4-Tum personele duyuru yazisi
5-Muddur, 6gretmen istifa dilekceleri
6-Ogrenci kaydi olmadigina iligkin yazi
7-EQgitim Mufettisleri raporu
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Ortaklar Kurulu Karari

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin konuya iligkin dilekgesi

2-En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rneginin asli ya
da onayl drnegi

3-4 adet Yerlesim (35x50cm ebadinda)

4-Yapi kullanim izin belgesi (Egitim Mufettigleri tarafindan
istenilmektedir.)

5-Kurum bilgileri 6rnegi

6- Binanin saglam ve dayanikli olduguna dair Bayindirlik ve
iskan Midurltgu, yetkili yapi denetim kuruluglari veya
universitelerin ilgili bolumlerince duzenlenecek rapor

7-1l itfaiye MUdurliga raporu

8-il Saglik Mudarltgi raporu

9-Egitim Mufettisleri raporu

ST,

4
=

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

518 GUNU
(Egitim mufettislerince
kurumun agiimasinda sakinca
olmadiginin belirtildigi raporun
birime gegtikten sonra

51 GUNU

518 GUNU
(Egitim mufettislerince
kurumun ag¢ilmasinda sakinca
olmadiginin belirtildigi raporun
birime gegtikten sonra




SIRA
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63

64

65

%
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HiZMETIN ADI

Ozel Ogrenci Etit
Egitim Merkezinin
Donusumu

Ozel Ogrenci Etit
Egitim Merkezi
Yerlesim Plani ve
Kontenjan
Degisikligi istegi

Ozel Ogrenci Etit
Egitim Merkezi
Kurucu Temsilcisi
Degisikligi

KAMU HIZMET
STANDARTLARI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu dénusturmesine iligkin yazi
2-Kurum bilgileri 6rnegi

3-Ozel Muhtelif Kurs kisminda égrenci kaydi olmadigina dair yazi
4-Madur ve uzman/usta ogreticilerin istifa dilekgeleri
5-Donasturilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenen belgeler
6-EQgitim Mufettisleri raporu

1-Yapilacak degisiklikleri gosterir kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gosteren yerlesim plani 4 adet 35x50 cm
veya A3 ebadinda yerlesim plani

3-Bir adet eski yerlesim plani

4-Kurum bilgileri ornegi

5-Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira sdzlesmesi
veya tapu ornegi (asl ya da onayl 6rnegi)

6-Binanin depreme dayaniklilik ve saglamlik raporu

7-1l itfaiye Mdurliga raporu

8-il Saglik Mudirlagi raporu

9-Egitim Mufettisleri raporu

1-Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin dilekce
2-Kurucu temsilcisinin degistiriimesine iligkin yonetim kurulu karari
3-Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

ST,

0
i

HiZMETIN TAMAMLANMA

SURESI (EN GEQ)
518 GUNU
(EQgitim mufettislerince
kurumun ac¢ilmasinda
sakinca olmadiginin
belirtildigi raporun birime
gectikten sonra)

518 GUNU
(Egitim mufettislerince
kurumun agiimasinda

sakinca olmadiginin
belirtildigi raporun birime
gectikten sonra)

51 GUNU




944_ .
¢ B % KAMU HIZMET
STANDARTLARI

SI\IIFéA HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
Ozel Ogrenci Etiit  yerlesim plani
66 Egitim Me_rkezi 3-ilave edilecek program ile programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu
Program llavesi karari
Yapma 4-Bolum ve arag-gereg listesi

5-Egitim personeli galisma izin teklifleri
6-Egitim Mufettisleri raporu

1-Kurucu/ kurucu temsilcisinin konuya iligkin dilekgesi
S : 2-Kurum bilgileri 6rnegi
Egitim Merkezi
git e, 3-Ortaklar Kurulu Karari
Kurucu/Kurucu £
67 ™, ) 4-Tum personele duyuru yazisi
Temsilcisi Talebiyle P we T :
m . 5-Muduar, uzman/usta ogreticilerinin istifa dilekgeleri
Ogretime Ara e ) : o
d 6-Ogrenci - kursiyer kaydi olmadigina iligkin yazi
Vermesi e e et
7-EQitim Mufettisleri raporu

Ozel Ogrenci Etit

ST,

»A/
=

HiZMETIN

TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)
5iS GUNU
(Egitim
mufettislerince
kurumun
acillmasinda sakinca
olmadiginin
belirtildigi raporun
birime gectikten
sonra)

518 GUNU
(Egitim
mufettiglerince
kurumun
acllmasinda sakinca
olmadiginin
belirtildigi raporun
birime gectikten
sonra)




SIRA
NO

68

69

%
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DR

S

HiZMETIN ADI

Ozel Ogrenci Etiit
Egitim Merkezi
Ogretime Ara
Verme izninin iptali
ile ilgili islemler

Ozel Ogrenci Etut
Egitim Merkezinde
Gorevlendirilecek
Yonetici
Tekliflerinin
Yapilmasi

KAMU HIZMET
STANDARTLARI

BASVURUDA iISTENEN BELGELER

1-Kurucunun ogretime baslama istegini belirten dilekcesi

2-Yonetici teklifi ve gerekli personelin galistiracagina dair yazili beyan
3-Kurum bilgileri formu

4-Egitim Mufettigleri raporu

1-TC kimlik no

2-Is sdzlesmesi

3-Adli sicil beyani

4-Saglik raporu

5-Diploma

6-Adayhginin kalktigini gosterir belge

7-Yonetmelikte belirtilen sire iginde 6gretmen /uzman ogretici olarak
calistigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri

8-Kaymakamlik gegici goreve baglama onayi

ST,

»A/
=

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

518 GUNU

(Egitim
mufettislerince
kurumun
aclimasinda sakinca
olmadiginin
belirtildigi raporun
birime gegtikten
sonra)

10 IS GUNU




70

71

%
4
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HiZMETIN ADI

Ozel Ogrenci Etit
Egitim Merkezinde
Gorevlendirilecek
Aday Usta ve
Uzman

KAMU HIZMET
STANDARTLARI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

1-TC kimlik no
2-Is s6zlesmesi
3-Adli sicil beyani
4-Saglik raporu

Ogreticilerin Atama 5-Diploma

Tekliflerinin
Yapilmasi

Ozel Ogrenci Etut
Egitim Merkezinde
Gorevli Aday Usta
ve Uzman
Ogreticilerin
Adayliginin
Kaldiriimasi

6-Kaymakamlik gegici goreve baglama onayi

1-Kurum MudurlGgunan yazisi

2-Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug tutanaklari
3-Calisma izin onayi

4-Uygulamali egitim degerlendirme belgesi (onayli)

l)x/
=

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

10 iS GUNU

10 iS GUNU




SIRA NO

72

HiZMETIN ADI

Ozel Ogrenci Etiit
Egitim Merkezinin
Kapatiimasi

KAMU HIZMET
STANDARTLARI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

1-Kurucu/ kurucu temsilcisinin konuya iligkin dilekgesi
2-Kurum bilgileri ornegi

3-Ortaklar Kurulu Karari

4-Tum personele duyuru yazisi

5-Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri
6-Ogrenci/kursiyer kaydi olmadidina iligkin yazi
7-Egitim Mufettisleri raporu

l)x/
=

HiZMETIN
TAMAMLANM
A SURESI (EN

GEC)

5iS GUNU
(Egitim
mufettiglerince
kurumun
acillmasinda
sakinca
olmadiginin
belirtildigi
raporun birime
gectikten
sonra)




SIRA
NO

73

%
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HiZMETIN ADI

Ozel Okul Agma

KAMU HIZMET
STANDARTLARI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

1-Kurum agacaklar igin bagvuru formu (Ek-1)

2-Kurucu ya da kurucu temsilcisinin affa ugramis olsalar bile yuz kizartici bir
suctan veya kasdi bir sugtan dolayi alti ay veya daha fazla hapis cezasi ile
hakum giymemis olunduguna dair yazili beyan

3-Kurucu tizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesinde yayimlanmig ana sézlesme,
tuzuk ya da vakif senedi

4-Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri
yurutme yetkisine sahip olundugunun belirlendigi yonetim kurulu karari
5-Dort adet 35x50 cm ebadinda yerlesim plani

6-Kurucunun, gerekli tim personelin galisma izin tekliflerini yapacagina dair
yazili beyani

7-En az 6gretim suresi kadar kira s6zlesmesi veya tapu ornegi (asl ya da
onayli érnegi)

8-Yodnetici galisma izin teklifi ve kurum 6gretime baslamadan dnce nitelikleri
de belirtilen gerekli tim personele iligkin galisma izin tekliflerinin
yapilacagina dair kurucunun yazili beyani

9-Binanin saglam ve dayanikli olduguna dair Bayindirlik ve iskan Madurliga,
yetkili yapi1 denetim kuruluglari veya universitelerin ilgili bolumlerince
dizenlenecek rapor

10-il itfaiye Mudarlagi raporu

11-il Saghk MadurlGgu raporu

12-Egitim Mufettisleri raporu

ST,

0
i

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

518 GUNU
(Egitim
mufettislerince
okulun agilmasinda
sakinca olmadiginin
belirtildigi rapor
birime gegctikten
sonra 5 is gunu
icinde Bakanliga
sunulur)




ECiTiyy

-
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%\‘1\\\) J STANDARTLARI

¢ & % KAMU HIZMET f

l)x/
=

SIRA _ _ : HIiZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
1-Dilekce
2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi
3-Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyan 5iS GUNU
4- En az dgretim suresi kadar kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (asli ya da (ilge MEM.’ce devir
onayl 6rnegi) teklif evrakinin
24 Azel Okulun 5-Kurucu tU;eI kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tlziuk ya da mUdUrIUgUrtnij.zw
Devredilmesi el g s . . S k.ay'“af'.“a gl
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari tarihten itibaren 5 I
7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan gunu iginde
8-Yonetici teklifi ve gerekli personelin ¢alistiracagina dair yazili beyan Bakanhga sunulur)

9-Gerekli tim personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhttname




SIRA
NO

75

76

77

HiZMETIN ADI

Ozel Okulun
Kurucu/Kurucu
Temsilcisi istegiyle
Kapatiimasi

Ozel Okulun
isim Degisikligi

Ozel Okulun
Kurum Nakili

KAMU HIZMET f

STANDARTLARI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kurum bilgileri 6rnegi

3-Ortaklar Kurulu Karari

4-TUm personele duyuru yazisi
5-Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri
6-Ogrenci kaydi olmadigina iliskin yazi
7-Egitim Mufettisleri raporu

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Ortaklar Kurulu Karari

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin konuya iliskin dilekgesi

2- En az 6gretim suresi kadar kira s6zlesmesi veya tapu 6rneginin asli ya da onayli érnegi
3- 4 adet Yerlesim (35x50cm ebadinda)

4-Yap! kullanim izin belgesi (Egitim Mufettisleri tarafindan istenilmektedir.)

5-Kurum bilgileri 6érnegi

6- Binanin saglam ve dayanikli olduguna dair Bayindirlik ve iskan Mudirliga, yetkili yapi
denetim kuruluslari veya universitelerin ilgili bélumlerince diizenlenecek rapor

7-il' itfaiye MudUrligi raporu

8-il Saglik Mudiirluga raporu

9-Egitim Mufettisleri raporu

ECiTiyy

l)x/
=

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

5iS GUNU
(Egitim mufettiglerince
Okulun kapatilmasinda
sakinca olmadiginin
belirtildigi rapor birime
gectikten sonra 5 is gunu
icinde Bakanliga sunulur)
5iS GUNU
(llce MEM. ce Isim
Degisikligi teklif evrakinin
mUudurligimuz
kayitlarina girdigi tarihten
itibaren 5 is glinii iginde
Bakanliga sunulur)

5iS GUNU
(Egitim mufettislerince
okulun naklinde sakinca
olmadiginin belirtildigi
rapor birime gectikten
sonrab is gunu icinde
Bakanliga sunulur)




SIRA NO

78

79

80

HiZMETIN ADI

Ozel Okulun
Doéntsimu

Ozel Okulun
Yerlesim Plani ve
Kontenjan Degisikligi
istegi

Ozel Okulun Kurucu
Temsilcisi Degisikligi

KAMU HIZMET
STANDARTLARI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu dénustirmesine iliskin yazi
2-Kurum bilgileri drnegi

3-Ozel okulda 6grenci kaydi olmadigina dair yazi

4-Mudur ve 6gretmenlerin istifa dilekgeleri

5-Dénuistirdlecek kurum ile ilgili kurum agmada istenen belgeler
6-Egitim Mifettisleri raporu

1-Yapilacak degisiklikleri gésterir kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

2-Okulun son yerlesimini gdsteren yerlesim plani 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
yerlesim plani

3-Bir adet eski yerlesim plani

4-Okul bilgileri érnegi

5-Kat veya daire ilave edilecekse en az 6gretim suresi kadar kira sdzlesmesi veya tapu
ornegi (ash ya da onayli 6rnegi)

6-Binanin depreme dayanikhlik ve saglamlik raporu

7-il itfaiye Mudiirligi raporu

8-il Saglik Mudiirligi raporu

9-Egitim Mufettisleri raporu

1-Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin dilekge
2-Kurucu temsilcisinin degistiriimesine iligskin yonetim kurulu karari
3-Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

l)x/
=

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

5iS GUNU

(Egitim mufettislerince

kurumun dénismesinde
sakinca olmadiginin

belirtildigi rapor birime

gectikten sonra 5 is glinu
icinde Bakanliga
Sunulur)

5iS$ GUNU
(Egitim mufettislerince
kontenjan degisikliginin
uygun olduguna dair
inceleme raporu birime
gectikten 5 is glinu
icinde Bakanliga sunulur)

5iS$ GUNU
(llce MEM.’ce Kurucu
Temsilcisi Degisikligi
evrakinin madarligumaz
kayitlarina girdigi tarihten
itibaren 5 is giinii iginde
Bakanliga sunulur)
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SIRA
N[@)

81

82

HiZMETIN ADI

Ozel Okula
Program ilavesi
Yapma

Ozel Okulun
Kurucu/Kurucu
Temsilcisi Talebiyle
Ogretime Ara
Vermesi

KAMU HIZMET

BASVURUDA iISTENEN BELGELER

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Okulun son yerlesimini gdsteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
yerlesim plani

3-ilave edilecek program ile programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu
karari

4-Bolum ve arag-gereg listesi

5-Egitim personeli calisma izin teklifleri

6-Egitim Mufettisleri raporu

1-Kurucu/ kurucu temsilcisinin konuya iligskin dilekcesi
2-Okul bilgileri 6rnegi

3-Ortaklar Kurulu Karari

4-TUm personele duyuru yazisi

5-Mudir ve 6gretmen istifa dilekgeleri

6-Ogrenci kaydi olmadigina iligkin yazi

7-EQgitim Mufettisleri raporu

ST,

h/
]

HiZMETIN

TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)
5iS GUNU
(Egitim
mufettislerince
Program ilavesinde
sakinca olmadiginin
belirtildigi rapor
birime gegtikten
sonra 5 is gunu
icinde Bakanliga
sunulur)
5iS GUNU
(Egitim
mufettislerince
kurumun ogretime
ara vermesinde
sakinca olmadiginin
belirtildigi rapor
birime gectikten
sonra 5 is gunu
iginde Bakanliga
sunulur)




ECiTiyy

¢ & % KAMU HIZMET f
Kgﬁ% STANDARTLARI

l)x/
=

HIZMETIN
SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

51S GUNU
(Egitim mufettislerince
okulun agilmasinda
sakinca olmadiginin
belirtildigi rapor birime
gectikten sonra 5 is glinu
icinde Bakanliga sunulur)

1-Kurucunun égretime baslama istegini belirten dilekgesi

2-Yonetici teklifi ve gerekli personelin ¢calistiracagina dair yazili beyan
3-Okul bilgileri formu

4-Egitim Mufettisleri raporu

Ozel Okulda Ogretime
83 Ara Verme izninin
iptali ile ilgili islemler

1-TC kimlik no
2-is sb6zlesmesi
Azel Okulda 3-Adli sicil beyani

% e 4-Saglik raporu
TG G Y 5-Diploma 10 1S GUNU
Yonetici Tekliflerinin v . .. .
Yapilmas: 6-Adayliginin kalktigini gosterir belge
7-Yonetmelikte belirtilen sire icinde 6gretmen /uzman 6gretici olarak calistigini gdsterir
hizmet cetveli ya da belgeleri

8-Kaymakamlik gecici géreve baslama onayi




SIRA
N[@)

85

86

HiZMETIN ADI

Ozel Okulda
Gorevlendirilecek
Aday
Ogretmenlerin
Atama Tekliflerinin
Yapilmasi

Ozel Okulda
Gorevli Aday
Ogretmenlerin
Adayhginin
Kaldiriimasi

KAMU HIZMET
STANDARTLARI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

1-TC kimlik no

2-is sozlesmesi

3-Adli sicil beyani

4-Saglik raporu

5-Diploma

6-Kaymakamlik gecici goreve baglama onayi

1-llge/okul Midarliginin yazisi

2-Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug tutanaklari
3-Calisma izin onayi

4-Uygulamali egitim degerlendirme belgesi (onayli)

l)x/
=

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

10 IS GUNU

10 IS GUNU




s O % KAMU HIZMET :
K«Q\\\) STANDARTLARI 2

HIZMETIN
SIRA NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
1-Kurucu/ kurucu temsilcisinin konuya iligkin dilekgesi 5iS GUNU
2-Okul bilgileri ornegi (Egitim mufettislerince
" 3-Ortaklar Kurulu Karari okulun kapatilmasinda
Ozel Okulun 4 <
87 Kapatimas| 4-Tum__personele duyuru yazisi sakinca olmadiginin
5-Madur, 6gretmen istifa dilekgeleri belirtildigi rapor birime
6-Ogrenci kaydi olmadigina iliskin yazi gectikten sonra 5 is gunu

7-EQitim Mufettisleri raporu icinde Bakanliga sunulur)




o>

# 0™ KAMU HIZMET g %’%
STANDARTLARI V,\%%}

~ HiZMETIN
o HIiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)
sa0 ClglvEBeige 1-Dilekge 15iS GUNU

Talepleri
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SIRA
NO

89

90

HIZMETIN
ADI

Ozel Yurt
Agma

Ozel
Yurdun
Devredilme
Si

ST,

% KAMU HIZMET

STANDARTLARI %
HiZMETIN
BASVURUDA iSTENEN BELGELER T/;'\l_/leR'\é“S-iA(l;mA
GEC)
1-Dilekce

a) Sirket ve benzerleri igin Ticari Sicil Gazetesi'nde yayimlanmis veya noter tasdikli sirket sozlesmesi ile
kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi

b) Diger 6zel hukuk tuzel Kisiler icin yonetim kurulu veya yetkili organin kurucu temsilcisi olarak sectigi gercek
kisiyi gdsteren karar drnegi

2-Kurucuya ait iki adet fotograf

3-Adli sicil beyani 4-Dilek¢e 5-Diploma

6-Binaya ait G¢ adet roleve _ 30 GUN
7-Binanin endustriyel kuruluglardan uzak oldugunu belirten Il Saghk Mudurliginden alinan belge

8-Binanin kiralik olmasi halinde kira s6zlesmesi veya tapu senedi

9-Kurucu bina tzerinde intifa hakkina sahipse buna iligkin olarak tapu sicilinden alinan belge

10-Binanin mesken veya is yeri oldugunu belirten Belediye imar Middrliiginden alinan Yapi Kullanim izin
Belgesi

11-Yetkili (Yapi Denetim Firmalari) kurulustan alinan binanin depreme dayanikh oldugunu gdsteren belge
12-Sirket ve benzerleri icin Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanmis veya noter tasdikli sirket s6zlesmesi ile
kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Noter tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi

3-Yeni kurucuya ait Adli sicil beyani

4-Kira sézlesmesi

5-Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan ana s6zlesme, tizik ya da vakif senedi 30 GUN
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

7-Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf

8-Adli sicil beyani

9-Dilekce 10-Diploma 11-TC Kimlik numarasi




s &% KAMU HIZMET 3
K«Q\\\) STANDARTLARI %

HiZMETIN
SIRANO  HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

P O] 1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

LI [NV 2-Yonetim kurulu karari
91 /Kurucu Temsilcisinin 30 GUN

R 3-Tum personele duyuru yazisi
UG0S O A0 4-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi

Vermesi
Ozel Yurtlarda 1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
92 _('jg_re_tin)e A_rg V_errr?e 2—Y_t_')netim kurulu karari 30 GUN
[zninin Iptali ile llgili 3-Tum personele duyuru yazisi
islemler 4-Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yazi
Azel Yurtlarn Isim 1-KE1ruc_u temsilcisinin dilekgesi .
93 Degisikligi 2-Yonetim kurulu karari 30 GUN
3-Egitim Mufettisleri raporu
1-TC kimlik no
2-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
3-Kira sézlesmesi veya tapu ornegi
4-Yerlesim plani
5-il Saglik Midiirligi raporu
94 Ozel Yurtlarin Kurum  6-Bayindirlik ve iskan il Mudirligi raporu 30 GUN

NEI 7-il itfaiye Mudurliigi raporu
8-Egitim Mufettisleri raporu
9-Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf
10-Adli sicil beyant
11-Dilekge
12-Diploma




SIRA NO

95

96

97

98

99

6\
HiZMETIN ADI
Ozel Yurt
Kurucu/Kurucu

Temsilcisi Degisikligi

Ozel Yurdun
Kapatiimasi

Ozel Yurt Yerlesim
Plani ve Kontenjan
Degisikligi istegi

Kayit Kabul

(Yatili lIkégretim Bélge
Okullarina Ogrenci
Yerlestiriimesi)

Ozel Yurtlara Yénetici
Gérevlendirme istegi

KAMU HIZMET /3

STANDARTLARI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

1-Kurucu degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kurucu temsilcisi degisikligine ait yonetim kurulu karari
3-Adli sicil beyani

4-Dilekge

5-2 adet renkli vesikalik fotograf

6-Diploma/ gegici mezuniyet belgesi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Varsa Ortaklar Kurulu Karari

3-Tum personele duyuru yazisi

4-Personel istifa dilekceleri

5-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligkin yazi

6-Egitim Mufettisi inceleme raporu

1-Kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
3-Bir adet eski yerlesim plani

4-Bayindirlik ve iskan il Mudirliginiin inceleme raporu
1-Velinin TC kimlik numarasi

2-Dilekce

3-Ogrenci Belgesi

1-TC kimlik no

2-Diploma fotokopisi

3-Saglik raporu

4-Adli sicil beyani

5-is sdzlesmesi

6-Sosyal Guvenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi

ECiTiyy

l)x/
=

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

30 GUN

30 GUN

30 GUN

31S GUNU

15 1S GUNU




SIRA
NO

100

HiZMETIN ADI

Personel Alimi
(So6zlesmeli
Ogretmenlige
Basvuru islemleri)

ECiTiyy

KAMU HIZMET f
STANDARTLARI

h/
]

HiZMETIN
BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

1-Elektronik bagvuru formu

2-Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayli
ornegi (Ogrenim bilgileri elektronik bagvuru formuna otomatik olarak
yansimayan adaylardan)

3-Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yiksek lisans veya pedegojik
formasyon belgesi

4-Diploma denklik belgesi (Yurt disi okullarindan mezun olanlardan)
5-Felfese bolumU mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi
aldigina, Sosyoloji bolimi mezunlarindan ise 8 kredi Mantik, 16 kredi 1 GUN
felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldigina dair belge (Bu belge pedegojik
formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)

6-Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor
Bilimleri ve Teknolojisi YUiksek Okulundan mezun olanlardan programa kayit
tarihini gosteren belge istenecektir. (Mezuniyet belgesinde kayit tarihi yazil
olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.)

7-Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer
olmadigina dair” mahkeme karari




SIRA

NO

101

HiZMETIN ADI

Personel Alimi
(Ogretmenlige ilk
Atama Basvuru
islemleri)

. ST,
KAMU HiZMET )
STANDARTLARI %

HiZMETIN
BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

1-Elektronik bagvuru formu

2-Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asl veya kurumunca onayl érnegi (Ogrenim
bilgileri elektronik bagvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan)

3-Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yiksek lisans veya pedegojik formasyon belgesi
4-Diploma denklik belgesi (Yurt disi okullarindan mezun olanlardan)

5-Felsefe bolimi mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi aldigina,
Sosyoloji bolimi mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi
aldigina dair belge (Bu belge pedegojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)

6-Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve
Teknolgjisi Yiksek Okulundan mezun olanlardan programa kayit tarihini gosteren belge
istenecektir. (Mezuniyet belgesinde kayit tarihi yazili olanlardan ayrica belge
istenmeyecektir.)

7-Askerlik durum beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina dair”
mahkeme karari

10 GUN




SIRA
NO

102

HiZMETIN ADI

Personel Alimi
(Ogretmenlige
Aclktan Atama
Basvuru iglemleri)

ECiTiyy

KAMU HIZMET f
STANDARTLARI

h/
]

HiZMETIN
BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

1-Elektronik basvuru formu

2-Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayli
ornegi (Ogrenim bilgileri elektronik basvuru formuna otomatik olarak
yansimayan adaylardan)

3-Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz ylksek lisans veya pedegojik
formasyon belgesi

4-Diploma denklik belgesi (Yurt digi okullarindan mezun olanlardan)
5-Felsefe bolumu mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi
aldigina, Sosyoloji bolumu mezunlarindan ise 8 kredi Mantik, 16 kredi 1 GUN
felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldigina dair belge (Bu belge pedegojik
formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)

6-Beden Egitimi ve Spor Yiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor
Bilimleri ve Teknolojisi YUksek Okulundan mezun olanlardan programa kayit
tarihini gosteren belge istenecektir. (Mezuniyet belgesinde kayit tarihi yazili
olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.)

7-Askerlik durum beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer
olmadigina dair” mahkeme karari




SIRA
N[@)

103

HiZMETIN ADI

Personel Alimi
(Milli Sporcularin
Beden Egitimi
Ogretmenligine
Atama Basvuru
islemleri)

ECiTiyy

KAMU HIZMET f
STANDARTLARI

h/
]

HiZMETIN
BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

1-Elektronik basvuru formu

2-Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayli
érnegi (Ogrenim bilgileri elektronik basvuru formuna otomatik olarak
yansimayan adaylardan)

3-Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz ylksek lisans veya pedegojik
formasyon belgesi

4-Diploma denklik belgesi (Yurt digi okullarindan mezun olanlardan)
5-Felsefe bolumu mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi
aldigina, Sosyoloji bélumu mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi
felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldigina dair belge (Bu belge pedegojik
formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)

6-Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor
Bilimleri ve Teknolojisi YUiksek Okulundan mezun olanlardan programa kayit
tarihini gosteren belge istenecektir. (Mezuniyet belgesinde kayit tarihi yazilh
olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.)

7-Askerlik durum beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer
olmadigina dair” mahkeme karari

8-Milli Sporcu unvanini kazandigina dair belge veya kurumca onayli 6érnegi

1 GUN




ECiTiyy

& 2% KAMU HIZMET f

Qﬁ% J STANDARTLARI E\‘@

b

SIRA HiZMETIN
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQC)
1-Dilekce
2-icra emri
104 ilama Bagli Borglar 2-Mahkeme karari 3iS GUNU
3-Serbest meslek makbuzu
4-Vekaletname
Pasaport islemleri  1-Dilekce L
105 (Emekii) 2-Emexli Karti UGN
3-Nufus cuzdani ash
Okullarda Saghk
106  Tarama izinleri Dilekge 1S GUNU

(Ozel Saglik

Kurumlart)




ECiTiyy

¢ & % KAMU HIZMET f

E«%} J STANDARTLARI v,\%%

SIRA

HiZMETIN
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA

SURESI (EN GEG)
107 Arsivlerden

Yararlanma RLEECE 11$ GUNU
2-Nufus cuzdani ash
Mezuniyet/
Ayrilma Belgeleri  1-Dilekge . .
TR (Diploma Kayit 2-Nufus clizdani asli 2 1S GUNU
Ornegi)
Disiplin igleri
109 (Ogrenci Disiplin =~ Dilekge 15 GUN

Cezasina Itiraz)




110

111

HiZMETIN ADI

Yurt Digi Egitim
Denkligi
(Ilkégretim)

Yurt Dis1 Egitim
Denkligi
(Ortadgretim)

KAMU HIZMET f

STANDARTLARI

BASVURUDA iISTENEN BELGELER

1-Basvuru formu

2-ilkégretim okullarina alinacaklardan, yurt disinda 6grenim gérdikleri
okullardan aldiklari son ders yilina ait karneler veya 6grenim belgesi ile
varsa ayrilma belgesi

3-Tiirkce terciimeleri (Almanca, ingilizce ve Fransizca harig)

4-Turk vatandasi ise TC kimlik no

5-Yabanci uyruklu ise 6grenim vizesi veya oturma izni

1-Basvuru formu

2-Ortadgretim kurumlarina alinacaklardan, yurt disinda 6grenim gordukleri
son ders yilina ait karneler veya 6grenim belgesi ile varsa ayrilma belgesi
3-Ortadgretim kurumlarini bitirenlerden, yurt disinda 6grenim goérdkleri
ogretim kurumundan aldiklari son ders yilina ait karneler veya 6grenim
belgesi ile diploma veya diploma almaya hak kazandigina dair belge
4-Tiirkge terctimeleri (Almanca, Fransizca ve ingilizce harig)

5-TC vatandasi ise TC kimlik no

6-Yabanci uyruklu ise 6grenim vizesi veya oturma belgesi

ECiTiyy

h/
]

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

10 iS GUNU

10 1S GUNU




SIRA
NO

112

113

HiZMETIN ADI

Egitim Tesisi,
Misafirhane ve
Kamp

(EUSS)

Kimlik ve Girig
Karti islemleri

KAMU HIZMET
STANDARTLARI

BASVURUDA iISTENEN BELGELER

1-Basvuru formu
2-Emekli tanitim kart
3-Kamp Ucretinin 1/3 nin yatirildigina dair dekont

1-Bagvuru formu

2-Emekli tanitim karti fotokopisi
3-Nufus cuzdani ibrazi

4-1,5 TL'lik kart Gcreti

5-Bir adet renkli vesikalik fotograf

l)x/
=

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

3 AY

51 GUNU




SIRA
NO

114

115

HiZMETIN ADI

Personel Alimi
(Korunmaya
Muhtag¢ Cocuklarin
istihdami)

Personel Alimi
(Sehit Yakinlarinin
istihdami)

KAMU HIZMET
STANDARTLARI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

1-Ndfus cuzdani ash

2-Dilekge

3-Adli sicil beyani

4-Saglik kurulu raporu

5-Askerlik durum belgesi

6-Ogrenim belgesi

7-SHCEK tarafindan bakilan ve korunan ¢ocuklardan oldugunu gdsterir
belge

8-Mal bildirim beyannamesi ve etik sdzlesmesi

1-Dilekge

2-Nufus cuzdani asli

3-Adli sicil beyani

4-Saglik kurulu raporu

5-Askerlik durum belgesi

6-Ogrenim belgesi

7-Mal bildirim beyannamesi ve etik sdzlesmesi

l)x/
=

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

30 GUN

30 GUN




ECiTiyy

& 2% KAMU HIZMET f

)

K«Q\\\) J STANDARTLARI ‘«.%%‘}

SIRA HiZMETIN
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA

SURESI (EN GEG)

1-Is talep formu
Personel Alimi 2-Bir adet renkli vesikalik fotograf
(Engelli Personel  3-Saglik kurulu raporu (Sakatlik orani en az % 40 ve Uzeri olanlarin;
istihdami Bagvuru  "Oziirliiliik Olgitl, Siniflandinimasi ve Oziirliilere Verilecek Saglik Kurulu
islemleri) Raporlari Hakkindaki Yonetmelik" ile belirlenen saglik kuruluglarindan
aldiklari rapor)

116 30 GUN




117

HiZMETIN ADI

Personel Alimi
(Engelli Personelin
Goreve
Baglatiimasi)

ECiTiyy

KAMU HIZMET f
STANDARTLARI

l)x/
=

HiZMETIN
BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

1-ikametgah adresini belirtir dilekce

2-Nufus cuzdani asli

3-Saglik kurulu raporu (Sakatlik orani en az %40 ve Uzeri olanlarin;
"Ozirlulik Olgltl, Siniflandirimasi ve Ozirlilere Verilecek Saglik Kurulu
Raporlari Hakkindaki Yonetmelik" ile belirlenen saglik kuruluglarindan
aldiklari rapor)

4-Diploma/gegici mezuniyet belgesi

5-Alti adet renkli vesikalik fotograf

6-Mal bildirim beyannamesi

7-Adli sicil beyani

30 GUN




ECiTiyy

¢ & % KAMU HIZMET f
{«%\\) STANDARTLARI

»A/
=

SIRA _ _ : HIiZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQC)

Personel Alimi 1-Dilekce
(Egitim-Ogretim 2-En son c¢alistigi kurumdan alinan ayrilma nedenini de belirten hizmet
Hizmetleri Sinifi belgesi

118  Disindaki 3-En son atama kararnamesi 6rnegi 1 1S GUNU
Personelin Agiktan 4-Diploma/gecici mezuniyet belgesi
Atama Basvuru 5-Nufus clzdani asli

islemleri) 6-Adli sicil beyani




¢ & % KAMU HIZMET f

HiZMETIN
SIRA ; ; : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN
GEC)
Hukuk Isleri : S
119 (Hayirseverierle Iigili Isler) Dilekce veya e-posta 30 IS GUNU
120 (ETrg'i’/‘i‘k‘)’e 2l 1-Arsa bilgilerine ait belge 1iS GUNU
$ 2-Bolgenin okul ihtiyag tespit belgesi
Emlak ve Yapim isleri LRlEe Gl
121 RV 2-Hayirsever talep yazisi 11S GUNU

(Genel)




¢ & % KAMU HIZMET f

o
s G
HiZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN
GEC)
1-Dilekce
122  Milli Egitim Istatistikleri 2-Resmi Yazi 2 is gunu
3-Elektronik Posta (Ug¢unden bir tanesi)
Emlak ve Yapim isleri A S
123 oW i 2-Hayirsever talep yazisi 1iS GUNU
Sosyal Yardimlar ‘ .
124 (Ogrenciye Yardim) Dilgkce 15 GUN
125 Sosyal Yardimlar Do 1is GUNU

(Bakim-Onarim)




: EiTisy
75" KAMUHIZMET 7 88%

(«Q\% STANDARTLARI g@%}

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi,
eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi  veya  yukaridaki tabloda bazi = hizmetlerin
bulunmadiginin

tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine
bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : Samsun il MiLLi Egitim Midiirlagii ikinci Miiracaat Yeri :Samsun Valiligi
isim : Coskun ESEN isim :Recep YUKSEL

Unvan :il Milli Egitim Mud(irii Unvan :Vali Yardimcisi

Adres :Samsun il Milli Egitim Miidiirliigii Valilik Adres :Samsun Valiligi Valilik
Binasi 3. Kat Samsun Binasi Samsun

Tel : 03624315121 Tel : 0 362 435 65 95

Faks : 03624319376 Faks : 0 362 2316477

e- posta : samsunmem@meb.gov.tr e- posta . bilgi@samsun.qov.tr



mailto:bilgi@samsun.gov.tr

